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Guatemala, treinta y uno de mayo del 2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Wiceministra del Patrimonio Cultural y Naturai
Su despacho

Estimada Licenciada Chan:

tl objeto de la presente es para presentarle mi informe de actividades mensual conforme a lo
estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 332-2013,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 28-2013, correspondiente al mes de abril del presente
afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentande la factura ndmero de serie B y
correlativo No, 0022,

ACTIVIDADES REALIZADAS
Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento al contrate suscrito:

a) Elaboracidn de Dacumentias Diversos, Memoréndurns, Providencias, Certificados del 1GSS,
Constancias laborales, oficios, circulares, solicitud de licencias, Boletas de Vacaciones

b} Elaboracidn de Movimientos de persanal

¢} Suscripcidn de actas

d) Colaboracion en informes solicitados por Unidad de Informacién Publica

e) Ordenamiento de 20 expedientes de Unidades Administrativas asignadas: Biblioteca,
Hemerateca, Departamento de Monumentos Prehispanicos y Coleniales, Departamento
de Registro y Bienes Culturales, Direccidn de Museos y Centros culturales, Departamento
de Investigaciones Arqueoldgicas y Antropoldgicas, Palacio Nacional de la Cultura,
Departamento de Restauracién y Conservacion de Bienes Muebles segun listado adjunto

f) Comisidn al Parque Nacional Tikal para capacitacién de Certificado electrénica de I1GSS y
recopilacion de informacion para abastecimiento de la base de tareas asignadas de los
trabajadores de los renglones 011y 022 requerido por la Ofitina Nacional de Servicio Civil
ONSEC

g) Gestion de Carnet de Recreacién para Personal del Parque Nacional Tikal segin listado
adjunto

h) Gestion para la devolucion de I5R al persanal afecto y asighado.

RESULTADOS OBTENIDOS

Informes requerides por la Unidad de Informacion Piblica fueron gestionados en tiempo,
logrando cumplir con to solicitado,

Depuracién y ordenamiento de expedientes de las unidades asignadas, segin listado adjunto
Capacitacion relacionada eon el Certificado Electronico del |GSS; asi mismo reunimos grupos de
trabajadores de los renglones G11 y 022 para recopilar informacién acerca de las tareas que cada
una desempeiia en su puesto de trabajo.

Se elabararon 50 carnets de recreacion para el Parque Nacional Tikal, segiin listado adjunto
Generacion de documentos; certificados del Igss, constancias, Boucher, oficios, memorandums,
providencias,

Se entrego a la Direccion de Recursos Humanos movimientos de personal.

Conformacion de expedientes para la devolucién del ISR,

Atentamente,
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EXPEDIENTES ARCHIVADOS MAYOD 2013

Mo, MOMBRE
1 ASCUC NAVAS, ALEXANDER
2 AYALF NOI DE ORELLANA ROSA ELIZABETH
3 BA BALDOMERO EMILIO
4 BAJXAC CHILE HILARIO
5 BARRIENTOS MAVIL ENRIQUE
6 BLANCO NUFIO MIGUEL ANGEL
7 BOTEQ ORDONEZ ROBERTO £LIZANDRO
a BURBANO CABRERA JUAN LUIS
9 BURGOS ORTIZ ERICO SAMUEL
10 ARCENIO ROLANDC LOPEZ Y LOPEZ
11 HECTOR AMILCAR ORTIZ LOPEZ
iz JOSE VICENTE ACUAL CHIQUITO
13 HILARIO BAJXAC CHILE
14 ROBERTO SALAZAR TISTA
15 MARTA ELVIA ALVAREZ SOLORZANO
16 Blanca Estela Bethancourt
17 Maria Antonieta Godoy Mufioz
18 Armanda Ottoniel Escobar Cortez
19 Diego Toma Cavinal
20 Jose Benedicto Quixchan Corzo




LISTADO CARNE RECREACION MAYD 2013

PARCIUE NACIONAL TWAL
No. NOMERE

1 CELESTING ALVARENGA SOSA
2 $OSE ESTEBAN HERNANDEZ MATED
3 FRANCISCO BALDOMERG CACHE SALATAR
4 1O5E LUIS MORALES GIL
5 EULALIJ ORDOREZ GOMEZ
[ MARCO TULIO VANEGAS ACOSTA
7 IUAN PABLO QUIKAI MORALES
8 JUAN GUINILLA IMUL
9 RAMON RODOLFO MORALES JOLA
10 OSWALDO CHI DUBON
11 DAVID SAMUEL RODRIGUEZ VASQUEZ
12 PASCUAL XITUMUL IXPATAC
13 ENRIGUE DEL CARMEN MIS CANEK
14 ERIC AUGUISTO MARQUEZ MAZA
15 JOEL ANTOMIO CHOC
16 JOSE MARIA MARQUEZ GONZALEZ
17 EULALIO MENDOZA PRIMERC
18 SANTIAGO HERNANDEZ GOMEZ
19 ANDRES CAAL COC
20 OSCAR ANTONIO TESUCUN NORIEGA
21 JOSE DOMINGD RODRIGUEZ LUIS
22 TERESD DE JESUS NAJARRO CARDONA
23 JJAN CARLOS GIL
24 BRIGIEO FELIPE MAS PECHE
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ANGEL VINICKO MELENDEZ CABRERA




